Camara Municipal de Missal

www.missal.pr.leg.br

Projeto de Resolugao n°. 3/2024

Estabelece o Regime de Adiantamento
nos termos da Lei Federal n©.
14.133/2021 e dos artigos n©. 65, 68 e
69 da Lei Federal n°. 4.320/1964.

A Camara Municipal de Missal, Estado do Parana, APROVOU, e eu, Presidente,
promulgo a seguinte RESOLUGAO.

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 - Fica instituido no Poder Legislativo de Missal a modalidade de pagamento
de despesas pelo regime de adiantamento, de acordo com as normas contidas nos artigos
65, 68 e 69 da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de margo de 1964, Lei Federal n© 14.133/21 e
disposicdes desta Resolugao.

Art. 2° - O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor
municipal e vereador do Poder Legislativo de Missal, sempre precedido de empenho na
dotacdo prépria, para realizar despesas que ndo possam se subordinar ao processo normal
de aplicagao.

Paragrafo unico. A recepgdo e analise das contas do adiantamento ficardo a cargo
do(a) contadoria geral da Camara e a aprovagdo e/ou reprovagao sera de responsabilidade

do Presidente.

Art. 39 - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento,
ora regulamentado, restringir-se-do aos casos previstos nesta resolucdo e sempre em
carater de excegao.

Art. 4° - Poderdo ser realizados sob o regime de adiantamento os pagamentos de
despesas eventuais, pequenas compras ou o de prestagdo de servigos de pronto
pagamento até o valor estabelecido no § 29, art. 95, da Lei 14.133, de 2021, e em carater
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de urgéncia, observado o disposto no art. 1° desta resolugdo, decorrentes das seguintes
espécies:
I - Despesas com material de consumo;
II - Despesas com servicos de terceiros, exceto pessoas fisicas;
III - Demais despesas, quando em viagem a servigo da Poder Legislativo de Missal
IV - Materiais ou servicos a serem adquiridos que ndo constem no almoxarifado,

sejam de urgéncia e que ndo resultem no fracionamento de licitagdo.
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 5° - A solicitacdo de adiantamento sera dirigida diretamente ao Presidente.

Art. 6° - Do oficio solicitando adiantamento constardo, necessariamente, as
seguintes informagodes:

I - Dispositivo legal em que se baseia para o pedido de adiantamento;

II - Identificacdo da espécie da despesa, conforme descrito no art. 4° desta
resolugao;

III - Nos casos de adiantamento para viagens a solicitagdo devera ser clara e
objetiva, descrevendo a atividade a ser desenvolvida fora da sede propiciando a autoridade
competente conhecimento para que possa julgar da conveniéncia da autoriza¢do, sendo
que tal pedido ndo se confunde com os casos de didria;

IV - Nome, identificacdo funcional, cargo, emprego ou fungdo do requisitante;

V - Importancia solicitada em valor numérico e por extenso;

VI - Finalidade a que se destina o adiantamento e, se necessario, o carater de
urgéncia na tramitagdo e sua justificativa;

VII - Data e assinatura do requisitante;

Art. 7° - Ndo se fara adiantamento:

I - A quem no prazo previsto para prestagdo de contas, deixar de regularizar a
prestagdao de contas;

II - Para despesa ja realizada;
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III - Para agente publico em férias ou com férias e licengas programadas para o
més subsequente ao pedido;

IV - Para servidor "em alcance", assim considerado aquele que:

a) deixar de atender notificagao do Departamento de Contabilidade e Finangas e/ou
Controlador Interno da Poder Legislativo de Missal para regularizar;

b) a prestacdo de contas dentro do prazo expressamente fixado;

c) deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta Resolugdo;

d) aplicar os recursos em desacordo com a legislagao em vigor;

e) tiver prestagdo de contas de adiantamento reprovadas;

f) der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario, ou ainda, ao que tenha
praticado atos ilegais, ilegitimos ou antieconémicos.

Art. 8° - Os valores para adiantamentos ndo poderdo ultrapassar o equivalente ao
estabelecido no § 2° do artigo 95, da Lei 14.133/2021.

Paragrafo Unico: O valor maximo se refere a todos 0s gastos ndo sendo permitido

o fracionamento por nivel de elemento.
DO PERIODO DE APLICAGAO

Art. 9° O adiantamento recebido somente podera ser aplicado durante o periodo
maximo de 90 (noventa) dias a contar da data de entrega do valor ao responsavel.

Paragrafo Unico: N3o serdo aceitos gastos que tenham ocorrido antes ou apds o prazo

determinado no caput deste artigo.

DAS NORMAS DE APLICAGAO DE ADIANTAMENTO

Art. 10. O oficio requisitorio do adiantamento sera protocolado e autuado,
observando-se o disposto no art. 5° desta Resolugdo, seguindo para autorizagao

competente.
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Art. 11. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 12. Autorizado pelo Presidente do Poder Legislativo de Missal, o adiantamento
sera enviado a contabilidade para empenhar e liberar o0 pagamento.

Art. 13. A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente
comprovante das despesas que consiste:

a) Nota Fiscal: discriminagdao do produto ou servigo, a quantidade, espécie, valor
unitario e valor total da despesa realizada, o local e a data;

b) Cupom fiscal: discriminagdo do produto ou servigo, a quantidade, espécie, valor
unitdrio e valor total da despesa realizada, o local e a data;

c) Bilhete de passagem utilizado.

§ 1° Os documentos constantes nas alineas “a” e “b”, devem ser extraidos em
nome da Poder Legislativo de Missal, exceto as despesas referentes a hospedagem,
passagens e taxis, as quais deverao ser em nome do tomador do adiantamento e nimero
do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou nimero do Registro Geral (RG).

§ 20 As despesas com condugao/locomogao deverao ser comprovadas com recibos
contendo o CPF e nome do condutor.

§ 3° O cupom fiscal deve ser apenso com fotocdpia.

§ 4° As despesas com pedagio, devem ser apensadas com fotocdpia.

Art. 14. Os comprovantes de despesa ndao poderdo conter rasuras, emendas,
borrGes e/ou valor ilegivel.

Art. 15. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a
razao da despesa, o destino do produto ou do servigo e outras informagdes que possam

melhor explicar a necessidade da operagao.
DA PRESTACAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO

Art. 16. A cada adiantamento correspondera uma prestagao de contas, obedecidas

as disposicoes do art. 9° desta Resolugao.
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Art. 17. Nenhuma prestacdo de contas podera ultrapassar o dia 15 de dezembro

de cada exercicio financeiro, ressalvados os adiantamentos que ocorrerem no més de
dezembro e cuja prestacdo de contas devera ser aprovada até o dia 30 (trinta) de
dezembro, impreterivelmente.

Paragrafo tnico. Nos casos de viagens a prestagdo de contas devera ser feita pelo
servidor em até 10 (dez) dias a partir da data de seu retorno ao municipio.

Art. 18. A prestacdo de contas sera tramitada em forma de Processo Administrativo
para o ordenador de despesa, contendo:

I - Relagdo em ordem cronoldgica de todos os documentos de despesa, sendo
alocado, data e espécie do documento, discriminagdo da despesa, local/evento/atividade,
valor da despesa e soma da despesa total realizada, contendo assinatura do tomador do
adiantamento e do ordenador da despesa;

II - Comprovante de devolugdo do saldo, se houver.

DAS PENALIDADES

Art. 19. Ao responsavel pelo adiantamento que ndo prestar contas no prazo fixado
nesta resolucdo sera responsabilizado a devolugdo integral do valor recebido.

Paragrafo unico. Os valores recebidos em adiantamento e ndo prestadas as
contas, inclusive as multas e corregbes correspondentes, serdo descontados diretamente
em folha de pagamento ou inscritas em divida ativa ndo tributaria.

Art. 20. Nos casos em que o responsavel ndo prestar contas, além da restituigdo
prevista no art. 22, respondera disciplinarmente mediante o devido processo legal,
aplicando-se as penas legais previstas no Estatuto dos Servidores Municipais.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Recebida a prestacao de contas pelo Departamento de Contabilidade este
verificara se as disposicdes da presente resolugdo foram cumpridas, fazendo as exigéncias
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devidas quando necessarias e fixando prazo de 02 (dois) dias Uteis para que possam ser
regularizadas.

Art. 22. Analisada a prestagao de contas pelo Departamento de Contabilidade e
devidamente aprovada pelo ordenador de despesa, 0 processo sera objeto de baixa de
responsabilidade inscrita no Sistema de Compensagdo e arquivo no Departamento de
Contabilidade.

Paragrafo unico. No caso da desaprovacdo, o responsavel deverd efetuar a
devolugdo ao erario no prazo de até 05 (cinco) dias apds ciéncia.

Art. 23. No dia Util subsequente ao vencimento do prazo para a prestacdo de contas
do adiantamento, sem que o responsavel a tenha apresentado, o Departamento de
Contabilidade e Finangas oficiara diretamente ao responsavel ficando em alcance enquanto
nao regularizar a situagao.

Art. 24. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Camara Municipal de Missal, 25 de outubro de 2024.

ice-Ppésidente

) 5 ya
Elias Xavier Andrade E%?%nke'lc"auli
Primeiro Secretario Segundo Secretario
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JUSTIFICATIVA

O presente projeto pretende dar guarida a antecipacdo sobre a concessdo e
prestagdo de contas de adiantamentos para pagamentos de despesas eventuais, pequenas
compras ou o de prestagdo de servigos de pronto pagamento em viagem fora do municipio
a servico da Camara Municipal de Missal/PR.

Tem-se que o regime normal relativo a aquisigdo de bens, obras e servigos pela
Administragdo €, conforme determina o art. 37, XXI, da Constituigdo Federal, o da licitacdo,
regulamentada pela Lei 14.133/2021.

Ainda, é cedigo que, mesmo nos casos de dispensa pelo valor, a orientacdo legal
e da jurisprudéncia € no sentido de se fazer cotagdo prévia de precos.

Entretanto, de modo eventual e extraordinario, € possivel a utilizacdo do regime
de adiantamento, previsto no art. 68, da Lei n°. 4.320/64, que se destina as despesas que
nao possam ser realizadas através do processo normal de aplicacdo de recursos.

Através deste regime colocar-se-a numerario a disposicdo de servidor ou agente
politico, a fim de lhe dar condigdes de realizar gastos que por sua natureza ndo possam
ocorrer pelos tramites normais, ou seja, por processo comum.

Ressalta-se que despesas de carater extraordinario, assim considerado produto
de consumo imediato, ndo podendo ser estocado ou ainda servigo que ndo permite
delongas e que ndo pode deixar de ser executado imediatamente em decorréncia da

natureza.

Nesse sentido, o objetivo é regulamentar e proporcionar maior rapidez e eficacia
na operacionalizagdo do legislativo municipal e, da mesma forma que servird para atender
as necessidades relativas a manutengdo, aquisicdo de material, inerentes ao
funcionamento do legislativo municipal.

Deste modo, o pregente projeto de resolugdo € indispensavel a manutencéo e
regular andamento dos servigps realizados por esta Casa Legislativa.

- %ﬁ?{sﬁ £ox
Elias Xavier A ade Elmo Franke Pauli
19 Secretario 20 Secretario
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ANEXO I

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO

NOME DO SOLICITANTE:

CARGO/FUNCAO:

DISPOSITIVO LEGAL:

VALOR GLOBAL:
FINALIDADE/DESTINAGAO:
DATA DA SOLICITACAO DATA DA AUTORIZAGAO
/ / / /
ASSINATURA SOLICITANTE ASSINATURA DO RESPONSAVEL
P/AUTORIZACAO

NOME DO
DESTINATARIO:
CARGO/FUNCAO:

Declaro para todos os fins de direito, que tenho conhecimento do teor dos Artigos 19, 20 e
21 da Resolugdo em epigrafe, me responsabilizando, portanto, a promover a devida
prestacao de contas perante o Ordenador de Despesas no prazo legal.

ASSINATURA DO SOLICITANTE/TOMADOR

ASSINATURA DO PRESIDENTE
DA CAMARA MUNICIPAL DE MISSAL
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ANEXO II

PRESTAGCAO DE CONTAS — REGIME DE ADIANTAMENTO

A Contabilidade

Nos termos da Resolugao n° /2024, apresento a V. Sa. a
prestagdo de contas relativa ao adiantamento recebido através do formulario requisitdrio

datado de / / , anexando para tanto os documentos

exigidos para o regular prosseguimento da analise e posterior aprovagao.

Camara Municipal de Missal/PR., em / /

Nome:
Cargo/funcgao:
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ANEXO III
Processo n°
Adiantamento entregue em / /
Servidor/Agente politico:
Periodo de aplicagao: / /
HISTORICO CREDITO (R$) DEBITO (R$)
1. Valor recebido X
2. Despesas realizadas, cfe. X
Comprovantes anexos.
3. Saldo nao utilizado X
TOTAIS
Camara Municipal de Missal/PR., em / /

Departamento de Contabilidade
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ANEXO 1V

APROVAGAO/REPROVAGAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Processo n®

Esta prestagao de contas deu entrada na contabilidade em / /

CERTIFICO HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTACAO DE CONTAS,

ENCONTRANDO-SE: () CORRETA () INCORRETA
PELO QUE OPINAMOS PELA: ( ) APROVACAO () REPROVACAO
Data: / /

Departamento de Contabilidade

APROVADA:

( )SIM
( )NAO

Data: / /

Presidente da Camara
de Vereadores de Missal
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